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KLASA: 035-02/23-01/01
URBROJ: 2168/01-53-80-23-01
U Puli, 30. prosinca 2023. godine

Na temelju c¢lanka 25. stavka 1. Uredbe o uredskom poslovanju (“Narodne novine” 75/21),
¢lanaka 2. i 14. Naputka o broj¢anim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog
poslovanja (“Narodne novine“ 132/21), Uprava drustva Monte Giro d.o.0. Pula za pogrebne
usluge, dana 30. prosinca 2023. godine donosi

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA | BROJCANIH OZNAKA
STVARALACA | PRIMALACA AKATA MONTE GIRO d.o.o0.
ZA 2024. GODINU

Clanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaralaca i primalaca akata utvrduju
se klasifikacijske oznake akata koje se pojavljuju u radu drustva Monte Giro d.o.o. Pula.

Sastavni dio ovog Plana su broj¢ane oznake unutrasnjih organizacijskih jedinica.
Clanak 2.

Brojcane oznake unutrasnjih organizacijskih jedinica su:

- 01 uprava

- 02 financije

- 03 komercijala
Clanak 3.

Brojcane se oznake tijekom kalendarske godine ne smiju mijenjati ni brisati, ali se mogu
dodavati nove, ako to zahtijevaju promjene nastale u vezi ustrojstva i djelokruga tijela.

Dodavanje novih broj¢anih oznaka koje nisu utvrdene ovim planom moguce je samo pisanom
dopunom (aneksom).

Clanak 4.

Plan klasifikacijskih oznaka i brojcanih oznaka stvaralaca i primalaca akata primjenjuje
se od 01. sijeCnja 2024. godine.

Direktor

Darko Bijeli¢, mag.oec.
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0. DRZAVA | DRUSTVO, USTROJSTVO DRZAVNE VLASTI | UPRAVA

002

002-01

002-01

002-01

002-01

008

008-01

009

009-01

025

025-01

025-02

034

034-02

034-02

034-02

034-02

034-07

034-08

035

035-02

035-07

036

036-01

036-03

036-04

036-04

PRAVNI SUSTAV

01

02

03

04

Izjava o osnivanju
Pravilnici i poslovnici
Opdi akt

Ostalo (odluke direktora, cjenici...)

INFORMIRANIJE

01

Pristup informacijama, javno informiranje i ostalo

ZASTITA OSOBNIH PODATAKA

01

Provedba propisa o zastiti osobnih podataka i ostalo

PRAVNE OSOBE S JAVNIM OVLASTIMA

01

01

Osnivanje, djelatnosti i pravni status

Nadzorni odbor i skupstina

UPRAVNI POSTUPAK | UPRAVNI SPOR

01 Dodjela grobnih mjesta — Gradsko groblje Pula

02 Zamjena grobnih mjesta — Gradsko groblje Pula

03 Dodjela grobnih mjesta — Mjesno groblje Stinjan

04 Zamjena grobnih mjesta — Mjesno groblje Stinjan

01 Upravni spor

01 Ostalo

UREDSKO POSLOVANIE

01 Plan klasifikacijskih i broj¢anih oznaka stvaralaca i primalaca akata
01 Ostalo

UPRAVLIANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM

01

01

01

02

Opéenito
Cuvanje arhivskog i registraturnog gradiva
IzluCivanje registraturnog gradiva

Odabiranje arhivskog gradiva
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039
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PECATI, ZIGOVI | STAMBIUI

01 Opéenito

UPRAVLUANIJE KVALITETOM

01 Sustav upravljanja kvalitetom

UNUTARNIJE KONTROLE U JAVNOM SEKTORU | REVIZIJA

01 Predmeti

1. RAD | RADNI ODNOSI

112

ZASNIVANJE | PRESTANAK RADNOG ODNOSA, PRIJAM U SLUZBU | PRESTANAK

SLUZBE, UGOVOR O DJELU, DOPUNSKI RAD | OSTALO

112-01

112-02

112-03

112-04

112-06

113

113-02

113-03

113-04

113-05

113-06

113-09

113-09

114
114-02

114-03

114-04

114-06

01 Opéenito

01 Radni odnos na neodredeno vrijeme (zasnivanje i prestanak)
01 Radni odnos na odredeno vrijeme (zasnivanje i prestanak)
01 Ugovor o djelu

01 Pripravnici

RADNO VRIUEME, ODMORI, DOPUSTI | BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA

01 Radno vrijeme

01 Godisnji odmori

01 Dopusti (placeni dopusti, neplaéeni dopusti, slobodni dani)
01 Bolovanja

01 Obustave rada

01 Radna obveza, radni nalozi

02 Ostalo

RADNI SPOROVI, MATERIJALNA | DISCIPLINSKA ODGOVORNOST
01 Radni sporovi

01 Materijalna odgovornost i postupak
01 Disciplinska odgovornost i postupak
01 Ostalo
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115-01

115-01

115-01

115-01

117

117-01
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120-01
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121-02

121-05

121-06

121-07

121-09

121-10

121-11

130

130-01

140

140-01

141
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ZASTITA NA RADU

01 Sistematski pregledi djelatnika
02 Zdravstveni pregledi

03 Mijere zastite na radu

04 Ozljede na radu

05 Ostalo

RADNI STAZ

01 Opéenito

STJECANJE PLACE

01 Placa

OSTALA PRIMANIJA PO OSNOVI RADA

01 Dnevnice

01 Naknada za prijevoz na posao i s posla
01 Naknada za topli obrok

01 Regres za godi$nji odmor

01 Pomoc u slucaju smrti

01 Jubilarne nagrade

01 Otpremnina

TECAJEVI, SAVIETOVANJA | STRUCNA PUTOVANJA

01 Opéenito
MIROVINSKO OSIGURANIE

01 Mirovinsko osiguranje
INVALIDSKO OSIGURANIE

01 Invalidsko osiguranje
SINDIKATI

01 Sindikat

KOLEKTIVNI UGOVORI
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01 Opéenito

2. UNUTARNIJI POSLOVI

214 KRIMINALITET

214-01 01 Pojedinacni predmeti

245 ZASTITA OD POZARA | EKSPLOZIJA
214-01 01 Opéenito

3. GOSPODARSTVO

310 INDUSTRIJA | RUDARSTVO

310-02 01 Elektroprivreda

325 VODNO GOSPODARSTVO | ZASTITA MORA
325-01 01 Vodoprivreda

333 OPSKRBA

333-06 01 Javna nabava

333-06 02 Nabava robe male vrijednosti
333-06 03 Evidencija ugovora

344 ELEKTRONICKE KOMUNIKACUE | POSTANSKE USLUGE
344-01 01 Telefonski promet

360 POSLOVI U GRADITELISTVU

360-01 01 Pojedinacni predmeti

363 KOMUNALNI POSLOVI

363-02 01 Opéenito

363-02 02 Ukopi

363-02 03 Odobrenja za popravak
363-02 04 Potvrde o grobnim mjestima
363-02 05 Izjave o dozvoli ukopa

363-02 06 Dodjela grobnih mjesta

Q)
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363-02 07 Zamjena grobnih mjesta
363-02 08 Kremacija i prijevoz
363-02 09 Iskop | prenosenje posmrtnih ostataka pokojnika - redovno
363-02 10 Iskop | prenosenje posmrtnih ostataka pokojnika —izvanredno
363-02 11 Ustupanje grobnih mjesta na komunalnom polju
363-02 12 Ustupanje grobnih mjesta na depozit
363-02 13 Otudenije | oStecenje groblja
363-02 14 Prijevoz za vlastite potrebe
363-02 15 Preuzimanje pokojnika
363-02 16 Hrvatski branitelji iz Domovinskog rata i ¢lanovi njihovih obitelji
363-02 17 Reklamacije
363-02 18 Izjave o promjeni adrese stanovanja
363-02 19 Skupljanje i prijevoz te zbrinjavanje otpada za potrebe drugih
363-02 20 Sakupljanje i zbrinjavanja otpada
363-02 21 Gospodarenje posebnim kategorijama otpada
363-02 22 Proizvodno-preradivacke djelatnosti
363-02 23 Trgovina
363-02 24 Ostalo

4. FINANCIUE

400 FINANCIISKO-PLANSKI DOKUMENTI

400-01 01 Financijski plan

400-04 01 Periodi¢ni obracuni

400-05 01 Zavrsni racuni

400-07 01 Bilanca

400-09 01 Ostalo

401 KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE
401-01 01 Opéenito

Drustvo upisano u registar T.S. u Pazinu MBS 040013925, Tt-22/913-2
Temeljni kapital: 156.810,94 € uplacen u cijelosti
OIB: 68652112489 | Mati¢ni broj: 03220800
Uprava: Darko Bijeli¢, mag.oec. direktor



- r
s N/ MONTE SIRONZ &8
e - Pula - s0%001  Cro Cert

REPUBLIKA KUMICICEVA 22, 52100 PULA | IBAN: HR2323600001102133647
HRVATSKA T: +385 52 541 111 | E: info@montegiro.hr | W: www.montegiro.hr

401-02 01 Knjigovodstvene evidencije

401-03 01 Racuni

401-05 01 Dugovanja

402 FINANCIRANIJE

402-01 01 Opéenito

402-06 01 Refundacije

402-09 01 Fondovi, zaklade, donacije

402-10 01 Ostalo

403 KREDITIRANJE

403-07 01 Opéenito

404 INVESTICUE

404-01 01 Opéenito

406 UPRAVLANJE IMOVINOM | NABAVLJANJE IMOVINE

406-03 01 Inventure

406-03 02 Ostalo

453 POSLOVI OSIGURANJA

453-02 01 Osiguranje imovine

453-02 03 Osiguranje radnika

470 FINANCISKI NADZOR

470-01 01 Fiskalna odgovornost

5. ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA, BRANITELJl, DEMOGRAFIJA |
OBITELJ

501 MIJERE | VRSTE ZDRAVSTVENE ZASTITE
501-01 01 Sistematski pregledi

502 PRAVA IZ ZDRAVSTVENOG OSIGURANJA
502-01 01 Opéenito
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6. OBRAZOVANIJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT | RAZVO)
DIGITALNOG DRUSTVA

610 MANIFESTACIJE | KOMEMORACIJE
610-01 01 Opéenito

612 ZASTITA KULTURNE BASTINE
612-01 01 Opéenito

7. PRAVOSUDE

740 PRAVOSUDNI SUSTAV (OPCENITO)
740-08 01 Parnicni postupak

740-10 01 Izvanparnicni postupak
740-11 01 Ovrsni postupak

740-13 01 Upis u sudski registar

740-15 01 Ostalo

9. OSTALO

932 KATASTAR ZEMUISTA | KATASTAR NEKRETNINA
932-01 01 Predmeti

957 STATISTICKI PODACI

957-01 01 Statistika financija i investicija
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